
KAU MS Office365
계정 신청 안내 매뉴얼

(학생용)



배경

• 대면및비대면강의진행시일부강좌의경우 Office365 Teams, 
Stream, Forms 등앱을사용할수있으며, 이를위하여학생여러분께
서는교내 Office365에가입을완료하셔야합니다.

• 그러므로아직 Office365 계정신청을하지않은학생여러분께서는
본파일내용을참고하시어개강전까지 Office365 계정신청을완료
하여주시기바랍니다.



Office365 계정신청방법

• 우리대학종합정보시스템에로그인합니다.

1. 대학홈페이지메인화면퀵메뉴에서종합정보시스템클릭

2. 학번및패스워드입력하여로그인



Office365 계정신청방법

• 이후메인화면에서 ‘①학생활동’ – ‘②Office365’ – ‘③Office365계정
신청’을클릭합니다.

①

②

③



Office365 계정신청방법

• 이어지는화면에서 ‘개인정보위탁에동의합니다’체크박스를클릭
하여체크표시되도록합니다(위, 아래총 2개가있습니다).



Office365 계정신청방법

• 이후화면가장아랫부분에서사용하고자하는 Office ID 계정을입력

하시고, 중복확인을하신후이상이없다면 ‘Office365 ID 신청’ 버튼

을클릭합니다.

• 신청을완료하신후 (근무일기준) 1시간정도후오피스계정이활성

화될예정입니다.

• 계정신청과정에서오류발생시우리대학전산정보전략팀

(☎02-300-0443)으로연락바랍니다






